
 

 

 

EMH ist ein fest etabliertes, mittelständisches Unternehmen, welches eine führende Rolle im Bereich der Entwicklung, 

Produktion und Vermarktung von vernetzten Energieerfassungssystemen einnimmt. Unsere Systemlösungen mit ihren 

Smart Metern, Smart Meter Gateways und Kommunikationsadaptern sind nicht nur bei der aktuellen Energiewende in 

Deutschland richtungsweisend, sondern stellen auch weltweit den Stand der Technik dar. 

 

Zur Verstärkung unserer Verwaltung suchen wir ab sofort für unseren Standort Gallin (bei Hamburg) eine/n: 
 

Mitarbeiter Administration (m/w/d) 

 

Ihre Aufgaben: 

• Sie betreuen das Fördermanagement und recherchieren selbständig neue Förderprogramme, übernehmen die  

administrative Antragsstellung und -abwicklung in Zusammenarbeit mit den Fachbereichen 

• Sie übernehmen administrative Aufgaben für die Geschäftsführung und unterstützen die allgemeine Verwaltung 

im Tagesgeschäft 

• Sie bearbeiten selbständig kleinere Projekte und betreuen das Versicherungsmanagement operativ 

• Sie sind für das Betriebliche Vorschlagwesen zuständig 

• Sie organisieren die jährlich stattfindende Sommer- und Weihnachtsfeier 

 

Das bringen Sie mit: 

• Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

• Sie sind ein Organisationstalent mit Erfahrung in der Büroorganisation sowie idealerweise mit Erfahrung im 

Fördermanagement  

• Sie haben sehr gute PC-Kenntnisse, speziell in MS Office 

• Sie besitzen eine schnelle Auffassungsgabe und die Bereitschaft, sich in neue Aufgabenfelder einzuarbeiten 

• Ihre Sprachkenntnisse bewegen sich in der Fremdsprache Englisch im sicheren Niveau in Wort und Schrift 

 

Unser Angebot: 

• Eine abwechslungsreiche und sinnvolle Tätigkeit in einem krisensicheren Unternehmen 

• Eine leistungsgerechte Vergütung und attraktive Sozialleistungen 

• Ein modernes Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchiestufen 

• Flexible Arbeitszeitmodelle mit New-Work-Konzept und Gesundheitsangebote  

für eine ausgeglichene Work-Life-Balance 

• Kostenfreie Parkplätze, Busstation direkt vor der Tür und E-Ladesäulen auf dem Betriebsgelände 

• Eine Mitarbeiterkantine mit bezuschusstem Essen sowie freie Getränke 

• Mitarbeiterrabatte bei namhaften Herstellern 

 

Weitere vakante Positionen finden Sie auf unserer Homepage unter: www.emh-metering.com. 

 

EMH metering GmbH & Co. KG 

Personalabteilung 

Neu-Galliner Weg 1 

19258 Gallin 

E-Mail: career@emh-metering.com 

 

www.emh-metering.com

